
[기독교학과 논문 심사 및 제출 매뉴얼] 

1. 논문 심사를 받으려는 학생은 매년 3월과 9월 학과 홈페이지에 관련 공지사항이 올라오
면 지도교수와 상의후 학과 사무실로 논문심사 신청서를 제출합니다. 

2. 대학의 요구 사항을 파악합니다: 
논문이 갖춰야할 기본적 형식 그리고 제출 기한에 관하여 대학 또는 학과에서 정한 구체적
인 요구 사항과 지침을 파악합니다. 
특히 표절에 대한 판정 기준, 논문이 갖추어야 할 기본적 형식 (목차, 각주다는 법 그리고 
서지작성 법), 그리고 한글/영문 Abstract 작성 기준을 숙지합니다. 

3. 논문심사 위원회 구성 

3-1. 논문심사위원 구성은 학과사무실에서 지도교수님과 직접 진행합니다.

3-2. 지도교수의 요청에 따라 학과차원에서 심사위원이 결정되면 학생은 개별 심사위원에
게 연락해 자신의 논문 프로젝트 내용을 공유합니다. 

3-3. 논문 심사 일정이 정해지면 해당일로부터 최소한 1주일 전까지 논문 초안을 심사위원
에게 제출합니다 (논문 초안의 형식 및 전달 방법은 개별 심사위원에게 문의하세요) 

4. 논문 심사

4-1. 논문의 요지를 5분~10분 가량 설명할 수 있도록 준비합니다. 

4-2. 여러 심사위원들의 평가와 조언을 귀담아 듣고 꼼꼼히 정리해 놓습니다. 

5. 논문 통과 후 수정 과정

5-1. 심사에서 논문이 통과되면 지도교수의 조언에 따라 논문을 수정합니다. 

5-2. 논문 수정본이 완성되는 대로 정오표(수정한 부분을 정리한 표)-붙임 논문수정사항(표)
와 함께 다시 각 심사위원들에게 전달합니다. 

6. 논문 제출

6-1. 모든 심사위원들로부터 승인을 받은 후 심사위원 교수로부터 직접 서명을 받거나 학
과 사무실을 통해 날인을 받도록 합니다. 후자의 경우 도장 사용 승인에 관한 메일이나 카
톡을 학과 사무실측에 확인시켜 주세요. 

6-2. 이 모든 과정이 끝나면 대학과 학과에서 게시한 안내사항에 따라 학과 사무실 및 도
서관에 기한에 맞추어 필요 서류를 제출합니다.


